
個人情報訂正等の手続きついて 

１． 開示・訂正・利用停止等のご請求に関する受付窓口について 

A) 訂正・利用停止等の手続きは下記窓口または担当営業部署にお申し出下さい。

B) 開示のご請求は、下記窓口でお取り扱いしております。下記窓口以外での開示手続きのお取り扱いはできませんの

でご注意ください。受付時間は、１０：００～１７：３０（年末年始休業）です

成都グループ 個人情報担当窓口 

〒560-0023 大阪府豊中市岡上の町３－７－１ ＴＡＯビルディング６Ｆ 

ＴＥＬ ０６－４８６５－３１３１      E-mail info@seito-jp.com 

２． 訂正等の手続きについて 

訂正等のご請求は、注意事項を確認の上、所定の請求書及び本人確認書類を同封いただき、上記の個人情報担当窓口宛に

郵送もしくは担当営業部署に提出してください。 

・訂正等の請求に必要な書類について

請求者 必要書類（各１通） 

本人 ① 個人情報訂正請求書
② 住民票（外国人の方は外国人登録証明書）
③ 公的機関が発行した氏名住所の記載のある身分証明書のコピー（運転免許証、パスポート等）

未成年者の 

法定代理人 

① 個人情報訂正請求書

② 法定代理権があることを証明する書類（戸籍謄本等）

③ 法定代理人の住民票（あるいは外国人登録証明書）

④ 公的機関が発行した氏名住所の記載のある身分証明書のコピー（運転免許証、パスポート等）

成年後見人の 

法定代理人 

① 個人情報訂正請求書

② 法定代理権があることを証明する書類（登記事項証明書等）

③ 法定代理人の住民票（外国人の方は外国人登録証明書）

④ 公的機関が発行した氏名住所の記載のある身分証明書のコピー（運転免許証、パスポート等）

委任された 

代理人 

① 個人情報訂正請求書

② 訂正等対象者本人が発行する委任状（実印で押印）

③ 代理人の住民票（外国人の方は外国人登録証明書）

④ 公的機関が発行した氏名住所の記載のある身分証明書のコピー（運転免許証、パスポート等）

⑤ 訂正等対象者本人の住民票

⑥ 訂正等対象者本人の印鑑証明書

３． 注意事項 

① 所定の請求書類に不備がある場合、訂正等ができない場合があります。

② 代理人による請求の場合、代理権が確認できない場合、訂正等は行いません。代理人確認のため、ご本人に連絡させて

いただく場合があります。

③ 個人データの確認照合手続きの関係で訂正等に時間がかかる場合がありますのであらかじめご了承ください。

④ 調査の結果、対象となる個人データを保有していない場合、訂正等請求はなかったものとして処理いたします。

⑤ ご記入いただきました内容について、訂正をご請求された「保有個人データ」の特定のため、また訂正請求手続きに関

し当社からご質問、ご連絡をさせていただく場合があります。

⑥ この訂正等の手続きでご提供された個人情報は、本人確認、保有個人データとの照合、本人又は請求者（代理人）との

連絡等の個人情報訂正等の手続きに必要な範囲で利用いたします。なお、請求書類は返却いたしません。



個人情報訂正申請書 

年  月  日 

成都グループ 

個人情報担当窓口 御中 

個人情報保護法第２６条の規定に基づき、訂正等の対象者本人に関する成都グループの保有個人データにつき、別紙「個人情報の訂正等に関す

る手続きについて」の注意事項を了承のうえ、訂正等の請求をいたします。 

〒 － 

住所 

フリガナ 

氏名 

印 

連絡先電話番号（自宅・携帯番号・勤務先・その他）

 － － 

電子メールアドレス 

申請者 □本人 □法定代理人 □委任による代理人

申

請

者 

希望する連絡方法 □ 郵便 □ 電話 □メール

〒 － 

住所 

フリガナ 

氏名 

連絡先電話番号（自宅・携帯番号・勤務先・その他）

訂

正

等

の

対

象

者 
 － － 

１． 訂正等を請求する内容 

□ 訂正 □ 追加 □ 削除

２． 訂正等を請求する保有個人データ名（または、利用内容等） 

３． 訂正等を請求する箇所 

誤 

（現状）
１

正 

誤 

（現状）
２

正 

誤 

（現状）
３

正 

誤 

（現状）
４

正 

誤 

（現状）
５

正 

４． 保有個人情報の確認照合のための参考とさせていただきますのでお分かりになる範囲でご記入ください。（「□」部分はあてはまる所

にチェックを入れてください。） 

成都グループと取引したことはありますか？ 

□ある →

□ない

□不動産の賃貸借の取引（依頼） （取扱店舗名等： ）

（物件名・所在地等：    ）

□不動産の購入（所在地：    ）

□不動産の売却（依頼） （所在地等：  ）

□投資用不動産、業務用不動産、駐車場等の取引（依頼）

□その他（    ）

時期 

年  月頃

成都グループに資料請求、あるいは問合せをしたことがありますか？ 

□ある →

□ない

□賃貸不動産の資料請求または問合せ（取扱店舗等：    ）

（物件名・所在地等：    ）

□賃貸不動産の賃貸借の取引（依頼）（取扱店舗等：    ）

（物件名・所在地等：    ）

□売買不動産の資料請求または問合せ（所在地等：    ）

□投資用不動産、業務用不動産、駐車場等の資料請求または問合せ

□その他（    ）

時期 

年  月頃

成都グループの事務所・店舗等に来場、来店されたことはありますか？ 

   ）

   ）

□事務所（所在地等：

□ミニミニFC店舗・展示場（店舗名：

□その他（    ）

受付（営業）担当者の氏名 

□ある →

□ない

（    ）

時期 

年  月頃

この利用停止等の手続きでご提供された個人情報は、本人確認、保有個人データとの照合、本人又は請求者（代理人）との連絡等の個人

情報利用停止等の手続きに必要な範囲で利用いたします。 




